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GOZ. GECiRME PERiYODU

PROSESIN AMACI Universitemizin birimlerinin ihtiyaclarmin karsilanarak egitim-6gretim faaliyetlerinin aksamayarak {iniversitenin
gelisimine katkida bulunmak.
KAPSAMI Rektorliige bagl tiim birimlerdeki yapilan harcamalar: kapsar.
Lo . . Universitemiz ve bagh
GIRDILERI Harcamaya neden olan taleplerin yazilar1. CIKTILARI birir\r/ﬂ erinin él (;/pl eriﬁin
kargilanmasi
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
Idari Personel Ofisler Harcamada gereken evraklarin
KAYNAKLAR hazirlanmas i¢in bilgisayar, yazict
Satin alinan malzemelerin
ETKILEDiIGI PROSES maliyetleri, imid harcama ETKILENDIGi PROSES | Maliyet Muhasebesi: Uriin veya hizmet
hesaplamalarinda dogrudan etkili maliyetlerinin dogru hesaplanmasi imid
olur. harcama iglemlerine baghdir.
PERFORMANS KRIiTERLERI| Birimlerden gelen talep yazilarina karsilik gerceklestirilen harcamalar. 5018 Sayili Kamu Mali Yénetim ve
Kontrol Kanunu
KONTROL KRITERLERI Birimlerden gelefl talep yazilar1 ve buna karsilik gergeklestirilen harcama ve talepler.
Sayistay kontrolii.
1yil PROSES HEDEFi |Kaynaklarin Etkin Kullanimi: Harcamalarin biitge

planina uygun, gereksiz giderlerden arindirilmis
sekilde yapilmasini saglamak.

Mevzuata Uygunluk: Tiim harcama siireglerinin ilgili
yasal diizenlemelere, i¢ kontrol prosediirlerine ve
kurum politikalarina uygun yiiriitilmesini garanti
altina almak.

Seffaflik ve Hesap Verebilirlik: Harcama siireglerinde
izlenebilirlik ve denetlenebilirlik saglayarak mali
disiplinin gii¢lendirilmesi.

Zamanminda ve Dogru Islem: Harcama taleplerinin,
onay ve ddeme siireglerinin zamaninda, eksiksiz ve
hatasiz sekilde tamamlanmasi.

Verimlilik ve Siireg Iyilestirme: Harcama siireglerinde
dijitallesme, otomasyon ve siirekli iyilestirme
uygulamalariyla islem siiresini ve hata oranim
azaltmak.

PROSES SORUMLUSU Daire Bagskani, KY'S Temsilcisi, Sube Miidiirleri, Birim Personeli
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KONTROL KRITERLERI
Harcama talebi, ilgili birim tarafindan belirlenir.
Talep Eden Birim ,Mali isler Talep, gerekgesiyle birlikte sistem tizerinden olusturulur
’ Mal, hizmet ya da bakim-onarim, depoda bulunma durumlarina gore ilgili birime Talep yazilart

Birimi ,Satin Alma Birimi

yonlendirilir. (Mal ve Hizmet: Satinalma, Bakim-Onarim: Idari Isler, Depoda ise

Taginir Kayit Kontrol)

Sube Miidiirii /Gergeklestirme
Gorevlisi
Daire Bagkani/ Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme gorevlisinin Onerisi ve harcama yetkilisinin onayi ile yaklasik

maliyeti tespit i¢in personel gorevlendirilir.

Proforma Faturalar

Birim Personeli /Sube Miidiirii

Yaklagik maliyet tespit edilerek olur icin Harcama Talimat1 hazirlanir ve olura sunulur.

Harcama Talimati

Birim Personeli /Sube Miidiirii

Olur alindiktan sonra ise piyasadan teklifler toplanarak piyasa fiyat arastirma tutanagi
hazirlanir ve lizerinde kalan istekliye mal/ hizmet yapilmasina dair bilgi verilir.

Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanag1

Daire Baskam/Harcama Yetkilisi

Eger mal/hizmet siireli olacak ise sdzlesme imzalanir.

Mal/Hizmet S6zlesmesi
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Tedarikei tarafindan mal veya hizmet teslim edilir.
Teslim tutanag: veya irsaliye ile kontrol saglanir. fatura kesilir ve sonrasinda muayene | Fatura, Muayene Kabul
kabul diizenlenerek imzalanir. Daha sonra da mal ise ambara kayit i¢in Tasinir Kayit Tutanagi

Kontrol Servisine gonderilir.

Birim Personeli/ Memur

Tasinir Kayit Kontrol Servisinden mal i¢in TIF hazirlanarak ilgili birimlere gelerek

Birim Personeli/ Memur 6deme emri belgesi hazirlanir ve harcama yetkilisinin onayina sunulur. TIF, Odeme Emri

Belgesi

Odeme emri belgesi ve ekleri mevzuata uygun ise imzalanir ve 6deme birimi olan
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligna gonderilir.
Odeme Gergeklestirme

Daire Bagkani/Harcama

Yetkilisi Birim Personeli /Sube Odeme Dosyasi

Miidird Odeme dekontu ve muhasebe kayd: olusturulur
RISKLER Yaklagik maliyetin gizliliginin ihlal edilmesi.
FIRSATLAR RPT . .

Gizlilige onem verilmesi.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

ic kontrol Birimi Idari ve Mali Isler Daire Baskam




